
 
ใบขอใช้รถยนตก์องกิจการนิสิต 

----------------------------------- 
เรือ่ง   ขอใชบ้รกิารรถยนตก์องกจิการนิสติ 
 
1.  เรยีน   อธกิารบด ี
      
  ขา้พเจา้……………………………………………………..ตําแหน่ง…………………………………………… 
สงักดั …….……………………………………………………………………………………มคีวามประสงคจ์ะไปราชการ 
ที…่…………………………………………………………………………………………………………………………….. 
เกีย่วกบั………………………………………………………………………………………………………………………… 
โดยจะมผีูร้ว่มเดนิทางไปราชการครัง้น้ี จาํนวน…………..คน ตัง้แต่วนัที…่…….เดอืน……………………….พ.ศ……… 
เวลา…………น. ถงึวนัที…่…….เดอืน………………………….พ.ศ…………เวลา ……………น. กลบัถงึมหาวทิยาลยั 
เกษตรศาสตร ์เวลา……………น. โดยขอสง่รถยนตไ์ปรบัขา้พเจา้ ณ…………………………………………………….. 
  ในการขอใชร้ถบรกิารครัง้น้ี ขา้พเจา้ยนิดทีีจ่ะจา่ยคา่น้ํามนัเชือ้เพลงิ เบีย้เลีย้งพนกังานขบัรถยนต ์ตลอดจนคา่
บาํรงุรกัษารถยนต ์ตามระเบยีบของราชการ 
  อน่ึง หากเกดิความเสยีหายในระหวา่งทีใ่หบ้รกิารน้ี อนัเป็นเหตุนอกเหนือจากทีร่าชการรบัผดิชอบได ้ขา้พเจา้
จะเป็นผูร้บัผดิชอบในความเสยีหายนัน้ 
ประเภทการใหบ้รกิาร (    ) คอย  (    ) ไมต่อ้งคอย (    ) กลบัมารบัเวลา……………….น. 
ประเภทรถยนต ์ (    )  รถตูโ้ดยสาร (    )  รถบรรทุก 4 ลอ้ 
เมือ่มเีหตุขดัขอ้งตดิต่อขา้พเจา้ที ่หมายเลขโทรศพัท…์……………………………………ภายใน…………….. 
 
        ลงนาม…………………………………………….. 
                 (………………………………………….) 
         วนัที…่…..เดอืน……………...พ.ศ….. 
2. ความเหน็ผูบ้งัคบับญัชา 4.  เรยีน  รองอธกิารบดฝีา่ยกจิการนิสติและพฒันากายภาพ 
 …………………………………………….   (    ) เหน็ควรอนุมตั ิ     
 ลงนาม…………………………………….   (    ) เพือ่โปรดพจิารณา 
  (…………………………………)   ลงนาม………………………………… 
 ตําแหน่ง……………………………………     (…………………………………) 
3. เรยีน   ผูอ้าํนวยการกองกจิการนิสติ   ตําแหน่ง………………………………..     
      เหน็สมควรอนุมตัริถยนต…์……… 5. ผูม้อีาํนาจอนุมตั ิ
 …………………………………………….  ………………………………………………….. 
 พนกังานขบัรถยนต…์……………………   ลงนาม…………………………………. 
 ลงนาม…………………………………….    (………………………………….) 
     (…………………………………..)   ตําแหน่ง……………………………….  
 ตําแหน่ง………………………………….. 

  ระยะทางทัง้สิน้………………..กโิลเมตร คา่บาํรงุรกัษารถยนต…์……………..บาท (…………………………) 
  ชาํระคา่บาํรงุรถยนต ์โดย (   ) เงนิสด  ใบสาํคญัเล่มที…่………….เลขที…่………. (   )  โอนเงนิ 
       ลงนาม…………………………………… (เฉพาะเจา้หน้าที)่ 
 



 
 
 

ข้อปฏิบติัในการขอใช้รถยนตก์องกิจการนิสิต 
***************************** 

1. ผูข้อใชร้ถยนตใ์นเขตกรงุเทพมหานคร นนทบุร ีสมทุรปราการ ปทมุธานี และนครปฐม จะตอ้งแจง้ล่วงหน้า 
 อยา่งน้อย 3 วนัทาํการ และตอ้งยืน่แบบขอใชร้ถยนตก์องกจิการนิสติ เพือ่ขออนุมตัลิว่งหน้าอยา่งน้อย  
  1 วนัทาํการ 
2. ผูข้อใชร้ถยนตน์อกเขต 5 จงัหวดั ตามขอ้ 1. จะตอ้งแจง้ล่วงหน้าอยา่งน้อย 5 วนัทาํการ และตอ้งยืน่แบบ 
 คาํขอใชร้ถยนตก์องกจิการนิสติ เพือ่ขออนุมตัลิว่งหน้าอยา่งน้อย 3 วนัทาํการ 
3. ผูข้อใชร้ถยนตจ์ะตอ้งเป็นผูอ้อกคา่ใชจ้า่ยวสัดุเชือ้เพลงิ วสัดุหล่อลื่น คา่ธรรมเนียมผา่นทาง หรอืสะพาน 
4. การใชร้ถยนตใ์นระยะทางน้อยกวา่ 30 กโิลเมตร ใหค้ดิเป็นระยะทาง 30 กโิลเมตร 
 5. ผูข้อใชร้ถยนตจ์ะตอ้งเป็นผูอ้อกคา่ใชจ้า่ยเบีย้เลีย้งพนกังานขบัรถยนตไ์มต่ํ่ากวา่อตัราทีท่างราชการ 
 กาํหนด หรอืไมต่ํ่ากวา่เงนิชว่ยเหลอืพนกังานขบัรถยนตผ์ูป้ฏบิตังิานนอกสถานทีต่ัง้สาํนกังาน 
 ตามทีม่หาวทิยาลยักาํหนด 
6. ผูข้อใชร้ถยนตจ์ะตอ้งเป็นผูอ้อกคา่ใชจ้า่ยในการบาํรงุรกัษารถยนต ์ตามทีไ่ดก้าํหนดไวใ้นอตัรา 
 ดงัต่อไปน้ี 
 

ประเภทรถยนต ์ คา่บาํรงุรกัษาต่อกโิลเมตร (บาท) 
1. รถตูโ้ดยสาร 
2. รถบรรทุก 4 ลอ้ 

1.50 
1.00 
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  กองกจิการนิสติ   
  โทรศพัท ์  0-2118-0150-9 
   ภายใน  8500 


